GYMNAZIUM CESKY BROD

Manual

Seminarni prace krok za krokem
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Kazdy 74k Gymnazia Cesky Brod je povinen vypracovat ve 3. roéniku vy$diho gymnazia
semindrni praci podle nasledujicich zasad.

VYBER TEMATU

Praci musite zpracovat sami s uvedenymi zdroji prejatych informaci (tedy s uvedenim
pfislusnych citaci — viz nize).

Semindrni prace (SP) musi vidy obsahovat praktickou ¢ast, tedy bud’ praktické ovéreni
teoretickych informaci (pfirodni védy), nebo ¢ast sestavenou ze samostatného badani
s primarnimi prameny (humanitni védy). Prakticka ¢ast by méla tvofit nejméné tretinu SP.

Téma by mélo byt zvoleno tak, aby ho bylo moZno realizovat do patfi¢né hloubky na
cca 10-20 normostran.

Obecné jsou vhodnéjsi témata velmi specificky zamérena, specializovana. Neni tedy
mozné snazit se napsat seminarni praci napf. o Tomasi G. Masarykovi, ale o Zivoté na
Ceskobrodsku v dobé 1. republiky ano.

CASOVY HARMONOGRAM

> do 15. 11. vybrat téma

> do 10.12. odevzdat anotaci véetné navrhu na podobu praktické ¢asti prace, klicova
slova, osnovu

> do 28. 2. odevzdat praci

> do 31. 3. oznameni vysledku

Pozndmka: pokud ustanoveny termin prfipadd na vikend nebo svdtek, presune se termin
automaticky na prvni ndsledujici pracovni den.

Pokud je prace hodnocena jako nedostatec¢nd, musi Zak prfepracovat seminarni praci do
terminu 30. 4. Vtom pfipadé bude konecné hodnoceni prace odpovidat priméru obou
znamek. Paklize je prace znovu hodnocena nedostateéné, bude Zdk hodnocen z daného
predmétu za 2. pololeti stupném ,neklasifikovan®.

Klasifikaéni stupen uréi vyucujici pfredmétu po shodé s oponentem na zakladé nize
uvedenych kritérii. Pokud chce Zak ziskat za seminarni praci lepsi znamku, nez ktera mu byla
udélena, mUze praci prepracovat do terminu 30. 4.; vysledna znamka bude primére ptvodni
a nové znamky.

POVINNE CASTI SEMINARNI PRACE A JEJICH RAZENI

- titulni list
- Cestné prohlaseni
- anotace a klicova slova v ceském a anglickém jazyce
- obsah
- nepovinné: seznam pouzitych zkratek a symboll (abecedné utfidény)
- vlastni prace (¢lenéna do kapitol), obsahuijici:
a) uvod — obsahuje vSeobecné Udaje vysvétlujici zamér SP, cile vyzkumu a jeji
vyznam, navaznost SP na prdce predchazejici atd.
b) zpracované téma — obsahuje analytické reSeni ukolu
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c) zdavér—obsahuje jasné a logicky vyjadiené vysledky dosazené v SP. Zhodnoceni
jejiho pfinosu, uvahy a navrhy na dalsi postup
d) resumé v anglickém jazyce (cca 10-15 vét)
- seznam literatury
- seznam pfiloh (pokud je SP obsahuje)
- obrazové a textové prilohy (zvlasté prakticka ¢ast SP)

FORMALNiI STRANKA SEMINARNIi PRACE

PoZadovany rozsah sem. prace je 10-20 normostran (cca 18 000 - 36 000 znaku véetné
mezer) bez ptiloh. Do poZadovaného rozsahu se nepocitaji titulni list, cestné prohlaseni,
anotace a prilohy. Prace se odevzdava v tisténé verzi (1 vytisk) i v elektronické verzi.

Prace ma zdvaznou formalni strukturu, pfi psani je nutné fidit se zdsadami tvorby
odbornych textl a prezentaci.

Zakladnim typografickym pravidlem tzv. normostran je:

- radkovani 1,5

- velikost pisma zéleZi na zvoleném fontu; doporucené jsou Arial CE (zdkladni text
o velikosti 11 b.), Times New Roman (zakladni text o velikosti 12 b.), Calibri (zakladni
text o velikosti 12 b.); nadpisy jsou o 1-2 body vétsi a tu¢né

- hlavni kapitoly za¢inaji na novych strankach, podkapitoly nikoliv

- jednotlivé kapitoly se pribézné Cisluji arabskymi Cislicemi, podkapitoly se Cisluji podle
zasady 1.1, 1.2, 1.3 atd.

- Cislo stranky je umisténo v zapati uprostied a ma velikost 12 bod(

- stranky se Cisluji od listu s obsahem, titulni strana se nezapocitava

- poutiti styld a generovdani obsahu s €isly stran automaticky

- odstavec zacind odsazenim — nastavuje se ve formatu odstavce, mezi odstavce se
NEVKLADA volny fadek

- tisk jen po jedné strané

- zarovnani textu do bloku (tzn. na obou okrajich)

- odevzdavané vytisky SP musi byt svazany tak, aby jednotlivé listy nebyly volné

Zasady tvorby seminarni prace

V praci musi byt pouzita jako zdroj nejméné jedna odborna kniha.

Pfitvorbé prace je mozné vyuzit umélou inteligenci, maximalné pro tfetinu teoretické
¢asti. Pouziti Al musi byt v praci pfiznano. U zbytku prace je nutné uvést zdroje.

Pfi tvorbé prace pouZivejte automatické opravy, praci mulzete zkontrolovat na
www.nechybuj.cz.

Ptilohy musi byt prabézné cislovany. Do pfiloh mliZzete pfesunout v podstaté cokoliv,
co prekraduje doporucéeny rozsah prace. Musite ale pamatovat na to, Ze prace musi byt
srozumitelnd i bez precteni priloh. Celkova délka pfiloh by neméla presahovat 1/3 rozsahu
hlavniho textu prace.

Citace literatury

Citace literatury se povinné Fidi normou CSN ISO 690 (Ize vyuZit generdtor citaci
na www.citace.com nebo www.knihovny.cz). Pfiklad:



http://www.nechybuj.cz/
about:blank
http://www.citace.com/
http://www.knihovny.cz/

Olga BIERNATOVA — Jan SKUPA, Bibliografické odkazy a citace dokumentii dle
CSN ISO 690 (01 0197) platné od 1. dubna 2011 [online]. Dostupné z:
http://citace.com/soubory/csniso690-interpretace.pdf ; [cit. 2016-10-07].

Jiti RYBICKA — Petra CACKOVA, Priivodce tvorbou dokumentii. BuGovice 2011,
s. 37.

VSechny prejaté pasaZze cizich praci musite vtextu vyrazné oznacit (uvozovkami,
kurzivou) a opatfit bibliografickym odkazem. V seznamu literatury, ktery je uveden na konci
prace, pak musi byt veskera pouZita literatura uvedena v abecednim poradi. NezaleZi pfitom
na tom, jestli se jedna o presny prepis pasaze textu (citace, ozna¢eno uvozovkami), nebo volné
prevypravéni myslenek vasimi vlastnimi slovy (parafraze, bez uvozovek).

Existuji tfi prijatelné zpUlsoby bibliografickych odkaz(i, v celém textu ale musite
zachovat stejny zplsob. Vedouci prace urci, ktery zpUsob bibliografického odkazovani se ma
pouzivat (v kazdém védnim oboru je preferovan jiny z uvedenych zpusob).

Zpusoby citace:

1. Uvadéni kompletniho bibliografického zaznamu v poznadmce pod ¢arou.

2. Uvedeni jména, roku a strany poutzité literatury v kulatych zdvorkach (autor, rok,
s. Cislo strany), tzv. Harvardsky systém, tedy napft.:
Vice k tématu citaci naleznete v rtiznych prehlednych textech (Biernatovd 2011, s. 136).

PFi prvnich dvou zpUsobU citovani je seznam veskeré pouzité literatury uveden v abecednim
poradi podle prvniho autora. Pokud maji dva a vice zdroju stejného tvlrce a rok publikovani,
odliSuji se pomoci malych pismen abecedy (a, b, ¢, d, ...)

3. Uvedeni ¢isla bibliografického odkazu v hranaté nebo v kulaté zavorce, Cisluje se vidy
prabéiné, tedy napt.:
Vice o pravidlech tvorby dokumentu naleznete ve specializovanych monografiich [1].

Cislo se uvadi bezprostfedné za slovem, pokud se odkaz tyka tohoto slova, nebo
aZz za vétnou teckou, pokud se odkaz tyka obsahu celé véty.

Pfi tomto zpUsobu citovani je seznam veskeré pouZité literatury sefazen podle
poradového Cisla bibliografického odkazu v textu. Je-li ze zdroje citovano vicekrat,
uvadi se v zavorce i Cislo strany. Zapis Cisla v hornim indexu je také mozny, ale potom
se nedava Cislo do zavorek.

Podrobnosti k citovani viz.: https://citace.zcu.cz/index.html

Obrazky, tabulky a jejich citace

Vedouci prace urci, zda budou obrazky uvedeny v textu nebo v obrazové priloze. Pfi
vkladani obrazkd do textu musi byt v textu na obrazek odkazovano.

Tabulky se naopak do textu prace pribéziné vkladaji a Cisluji se zvlast a prlbéziné.
Pouziti tabulek z jinych zdroja se fidi stejnymi pravidly pro citace jako obrazky.

Ke kazdému obrazku musi byt pripojen popisek (legenda), ktery stru¢né slovné
charakterizuje zobrazenou skuteénost. U kazdého obrazku musi byt uveden zdroj, ze kterého
je obrazek ziskan.


https://citace.zcu.cz/index.html

Na zdkladé Autorského zdkona muze byt ve vlastni praci pouzit vlastni obrazek nebo
obrdzek z volnych zdroji nebo musime mit souhlas autora obrazku. Pro vyukové a vzdélavaci
Ucely neni nutné souhlas ziskavat.

P¥i pouziti obrazkd pfimo v semindrni praci obecné plati, Ze by mély byt citovany ihned
pri pouZiti, tzn. umistujeme je k danému obrazci dle citaéni normy. Je vSak také mozno pouzit
druhy zpUsob a seznam zdrojl obrazk( uvést na konci préce.

Zpusoby citace obrazki:

1. text pod fotografii:
Obr.5 - Vydra ricni.
BOHDAL, Jifi. Vydra Ficni [foto]. ZOO Plzen 2010. In: Naturfoto [online]. [Cit.
24.4.2019]. Dostupné z: http.//www.naturfoto.cz/vydra-ricni-fotografie-15297.html

2. text pod fotografii:
Obr. 5 - Vydra ficni. Foto Jifi Bohdal
v seznamu obrdzku:
BOHDAL, Jifi. Vydra Ficni [foto]. ZOO Plzen 2010. In: Naturfoto [online]. [Cit.
24.4.2019]. Dostupné z: http.//www.naturfoto.cz/vydra-ricni-fotografie-15297.html

Popisek obrazku (tabulky) se obvyklé sazi stejnym typem pisma jako zakladni text,
pismo by ale mélo byt o jeden aZ dva body mensi (doporuceni: pro Calibri zakladni text 11 b
pouZijte 9 b, pro Times New Roman zakladni text 12 b pouZijte 10 b). Popisek se umistuje vidy
pod obrazek, zarovnava se vlevo nebo na stied (ale v celé praci stejné) a obrdzky se pribéiné
Cisluji.

Pro popis tabulek a obrazk( pouzijte styl Titulek, nebo lépe funkci Wordu Vlozit titulek.
Diky tomu snadno vytvorite seznam tabulek nebo obrazk( a navic zajistite, Ze budete mit
tabulky a obrazky cislovany pribézné v celé praci

Priklad:



http://www.naturfoto.cz/vydra-ricni-fotografie-15297.html
http://www.naturfoto.cz/vydra-ricni-fotografie-15297.html

NEPRIPUSTNOST PLAGIATORSTVi

Plagiat je umélecké nebo védecké dilo, které nékdo jiny nez skutecny autor nepravem
vydava za své. MUZe se také jednat o neopravnéné poutZiti ¢asti ciziho dila. Kazdy hodnotitel
semindrni prace ma ucinné postupy a nastroje, jak plagiatorstvi odhalit. K odhalovani plagiat(
predevsim slouzi aplikace Odevzdej.cz (https://odevzdej.cz/). Pokud je odevzdana seminarni
prace prokazana jako plagiat, nebude Zak klasifikovan z pfislusného predmétu.

Pokud jsou soucdsti textu nebo prezentace prevzaty z néjakého zdroje, tento zdroj
musi byt vzdy uveden a spravné citovan (CSN 1SO 690 a www.citace.com), v opaéném piipadé
se jednd o plagiat!

VYUZiVANIi NASTROJU UMELE INTELIGENCE

1. Vyuziva-li student pfi tvorbé ¢i Upravach zavérecné prace nastroji umélé inteligence (dale
jen Al), musi tak Cinit takovym zpUlsobem, aby nedoslo k poruseni zakon( a dobrych mravi
(predevsim plagiatorstvi, ale i jinak). Nastroje Al mohou byt pfi zpracovavani zavérecnych praci
vyuZivany pouze takovym zplUsobem, ktery zachova originalitu tvorby studenta. Vydavat
obsah generovany Al za vlastni dilo je neptipustné.

2. VyuZiti nastroji Al musi byt v textu prace na pfislusSném misté popsano a zdlvodnéno.
predevsim, k jakému konkrétnimu ucelu bylo nastroji Al pouzito, konkrétné: pfi navrzeni
osnovy, opravy pravopisu, Upravy stylistiky atp. uvede tuto skute¢nost v Uvodu; v ptfipadé
reSerSe zdrojl student u kazdé ¢dsti textu (odstavce), kterou zpracoval za poufZiti Al, uvede
v poznamce pod carou tuto skute¢nost. Vidy uvede také konkrétni model Al a uvede i znéni
promptu, ktery Al zadal.

3. Al nenahrazuje zdroj faktografickych udaju. Kazidy takovy udaj musi student ovéfrit
v tisténém nebo elektronickém zdroji a ten citovat jako zdroj informace na pfislusném misté
seminarni prace.

4. Neni také pfipustné, aby student v praci uvadél ,nazor” Al na zpracovavanou problematiku.
To by odporovalo zachovani originality tvorby studenta.

OBHAJOBA SEMINARNI PRACE PRED PEDAGOGY A SPOLUZAKY

Povinnou soucasti semindrni prace je jeji obhajoba (cca 10 minut) pred vyucujicim a
spoluzaky v pfislusSném predmétu. Jako nedilnou soucast této obhajoby vytvoti zak prezentaci
v programu MS Powerpoint nebo podobném. Za prezentaci SP obdrzi zak dalsi znamku do
prislusného predmétu.

FORMALNiI STRANKA HODNOCENi SEMINARNI PRACE

Seminarni praci musi hodnotit dva pedagogové s potfebnou aprobaci. K hodnoceni
povinné pouZiji nasledujici hodnotici tabulku, kterou vytisténou pfilozi ke kazdé hodnocené


https://odevzdej.cz/
http://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf
http://www.citace.com/

seminarni prdci. Stimto hodnocenim sezndmi autora/autorku seminarni prace a zodpovi
jeho/jeji ptipadné dotazy k nedostatkim a moznému dalSimu rozvoji tématu.

Odevzdanou seminarni praci uloZzi vedouci prace do uréeného uloZisté k mozné
kontrole dodrzeni formalnich zasad.

Pokud hodnotitelé oznaci nékteré kritérium stupném ,nespliuje”, musi Zak
prepracovat semindrni praci do terminu 30. 4. daného $kolniho roku.
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Posudek seminarni prace

Autor SP:

Nazev prace:

Skolni rok:

Vedouci prace:

2. hodnotitel:

Hodnotici Kritéria

1 - Spliiuje bez vyhrad

2 - Splituje s drobnymi

vyhradami

3 - Spliiuje s vyhradami

4 - Jesté spliuje

5 - Nespliiuje

Formalni

Prace splituje formalni naleZitosti, kladené na SP (viz
povinné Casti a formalni stranka SP)

Vyuziti jazykovych prostfedkti odpovida odbornému

vvvvvv

vétna stavba)

Citace pouZité literatury jsou uvedeny v souladu
s normou CSN ISO 690

Text je zpracovan v souladu s pravidly ¢eského
pravopisu a ceskymi typografickymi pravidly

Text je soudrzny, srozumitelny a argumentac¢né
podlozeny

Ptilohy jsou vloZeny v souladu s manualem SP

Obsahova

Prace obsahuje praktickou ¢ast v poZadovaném rozsahu
a urovni

Prace spliiuje cile zadani

Uvod prace obsahuje vysvétlujici zdmér SP nebo
vymezeni pfedmétu prace

Je vyuzivana a kriticky vybréna primarni 1 sekundarni
literaturu

Jsou uzity odpovidajici metodologické postupy, véetné
odborné terminologie

Zavér prace obsahuje jasné a logicky vyjadiené vysledky
dosazené v SP, zhodnoceni jejiho pfinosu, uvahy
a navrhy na dals$i postup

Pfinos prace (tvaréi pristup zaka, kompila¢ni hodnota,
vyuZiti pro praxi)




VZOR STRUKTURY SEMINARNI PRACE



GYMNAZIUM CESKY BROD

Seminarni prace

Seminar a cviceni z déjepisu

Tadeas Pilny
HISTORIE TJ SOKOL V CESKEM BRODE

vyucujici: Mgr. Karel Piisny 2021/2022
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Prohlaseni

zéklad¢€ uvedenych zdroja (dale jen ,,dilo*);

b) s uc¢innosti od dnesniho dne zpfistupiiuji dilo v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., a to

takto:

- licence opraviiuje nabyvatele $ifit dilo pouze k nekomerénim uceltim, a to pouze pod stejnou
nebo obdobnou licenci vzdy s uvedenim jména autora a nazvu dila,

- licence neopraviiuje nabyvatele k upravé dila a k Sifeni upraveného dila,

- licence vylucuje jakékoli komer¢ni vyuziti dila;

¢) na dile nevaznou prava tetich osob, kterd poskytnuti licence brani, a jsem opravnén(a) ji

poskytnout.
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Podékovani

Na tomto mist¢ muzete vlozit podékovani t€ém, kteti vdm s tvorbou seminarni prace
pomohli. Pod€kovani je vase autorské dilo, nema ptedepsanou podobu a neni povinnou soucasti

prace. Zalezi jen na vas, zda, komu a jakym zptisobem podékujete
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Anotace

Shrnuti celého obsahu prace. Casto za¢ina slovy ,,Ve své praci jsem se zabyval/a...“ nebo ,, Tato
prace se zabyva...“. Shrnuje téma préce, jeji cile, pouzité¢ metody a dosazené vysledky. Rozsah

by se m¢l pohybovat mezi 5 a 10 fadky.

Klicova slova

Tti az pét klicovych slov oddélenych stfednikem.

Annotation

Pteklad anotace do anglického jazyka.

Keywords

Pteklad klicovych slov do anglického jazyka
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Zavér

Kapitola nazvana povinn¢ Zaver plni v seminarni praci dva tkoly. Za prvé musi strucné
shrnout dosazené vysledky. Neni potieba znovu vypocitavat vSechny dil¢i vysledky, kterych
jste ve své praci dosahli. Misto toho struéné zopakuijte cil prace formulovany v Uvodu, a volné
na n¢j navazte. Napf. ,,V uvodu prace jsem si jako cil vytkla ovéteni Cistoty studanek v okrese
Bruntal. Tohoto cile jsem dosahla; zjistila jsem, ze Cistota studanek se ve srovnani s pfedchozim
meéifenim zlepsila.*

Za druhé pak musi provést rozbor dosazenych vysledki. Formulujte také mozné

navaznosti prace jako inspiraci pro nékoho, kdo by ve vasi ¢innosti chtél pokracovat.

Resumé

Written in English.

14



